ERZURUM HAVALIMANI MULKi IDARE AMIRLIGI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

EK-2

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

Havalimani Gorevli
Giris Karti Talebi

1-Kurumun Talep Yazisi

2-Fotograf ( 2 Adet) (Siyah Beyaz ve Paloraid
fotograf kabul edilmez. Renkli cepheden
cekilmis pul fotograf kullanilir.)

3-Nufus Cuzdan Sureti (3 Adet) (Form-8)
4-Guvenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirma
Formu (3 Adet ) ( Form-7)

5-Elektronik Girig Karti sistemi kurulan Hava
Meydanlarinda miracaati yapilan her personel
igin “Giris Karti Bilgi islem Formu “ ( Form-6)
tanzim Edilir.

6-Belgeler uygun ise ( Arsiv arastirmasi
kurumunda sakli degil ise ) UYAP ile
sorgulamasinin yapilmasi.

10 DAKIKA

Havalimani Daimi
Girig Karti Talebi

1-Kurumun Talep Yazisi

2-Unvani, Ydnetici olan kisi/kisilerin Ticaret Sicil
Gazetesi, imza Sirkiileri ve Karar Defteri, Ucucu
Personelin ise Lisans ve ID Kart Suretleri ile
yaptiklari gérev belgelenir.

3-Fotograf ( 2 Adet) (Siyah Beyaz ve Paloraid
fotograf kabul edilmez. Renkli cepheden
¢ekilmis pul fotograf kullanilir.)

4- Gluvenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirma
Formu (3 Adet ) ( Form-7)

5- Nifus Cuzdan Sureti (3 Adet) (Form-8)
6-ikametgah iimiihaberi

7-Savcilik Belgesi ( Son 6 Ay icinde alinmig
olmak kaydiyla)

8- Elektronik Girig Karti sistemi kurulan Hava
Meydanlarinda miracaati yapilan her personel
igin “Girig Karti Bilgi islem Formu “ ( Form-6)
9-Gumrikler Muhafaza Bilgi islem Formu (
Form-11) tanzim edilir.

10- Belgeler uygun ise ( Argiv aragtirmasi
kurumunda sakli degil ise ) UYAP ile
sorgulamasinin yapilmasi.

10 DAKIKA

Havalimani Daimi
Girig Karti Yenileme
Talebi

1- Kurumun Talep Yazisi

2- Unvani, Yonetici olan kisi/kigilerin Ticaret Sicil
Gazetesi, imza Sirkiileri ve Karar Defteri, Ucucu
Personelin ise Lisans ve ID Kart Suretleri ile
yaptiklari gorev belgelenir.

3- Fotograf ( 2 Adet) (Siyah Beyaz ve Paloraid
fotograf kabul edilmez.Renkli gcepheden ¢ekilmis
pul fotograf kullanilir.)

4-Eski Kart fotokopisi, ( Yeni Kartin teslim
alinmasina muteakip eski kart 15 gun iade edilir.
5-Apron Ehliyet Fotokopisi

6-Gumrikler Muhafaza Bilgi islem Formu

( Form-11) tanzim edilir.

7- Belgeler uygun ise ( Arsiv arastirmasi
kurumunda sakli degil ise ) UYAP ile
sorgulamasinin yapilmasi.

10 DAKIKA




Havalimani Gegici
Giris Karti Talebi

1- Kurumun Talep Yazisi

2- Unvani, Ydnetici olan kisi/kigilerin Ticaret Sicil
Gazetesi, imza Sirkiileri ve Karar Defteri, Ucucu
Personelin ise Lisans ve ID Kart Suretleri ile
yaptiklari gorev belgelenir.

3- Fotograf ( 2 Adet) (Siyah Beyaz ve Paloraid
fotograf kabul edilmez. Renkli gepheden
cekilmis pul fotograf kullanilir.)

4- Nufus Cuzdan Sureti (3 Adet) (Form-8)

5- Glvenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirma
Formu (3 Adet ) ( Form-7)

6- ikametgah ilmuhaberi

7- Gumrikler Muhafaza Bilgi islem Formu (
Form-11) tanzim edilir.

8- Belgeler uygun ise ( Arsiv arastirmasi
kurumunda sakl degil ise ) UYAP ile
sorgulamasinin yapilmasi.

10 DAKiIKA

Kayip Girig Karti
Talebi

1-Kurumun Talep Yazisi
2-Kayip Kimlik Belgesi Bildirim Cizelgesi ( EK-E)

10 DAKIKA

ERZURUM HAVALIMANI SUBE MUDURLUGU
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

Havaalani Nizamiye
Arag Giris Kontrol

Ucakla yurt igi ve yurt digina seyahat etmek amaci ile
havaalanina gelen herkesin, araglarinin ve yolcularin
guvenli bir sekilde uguslarini gergeklestirmelerini
saglamak amaci ile glvenlik kontrollne tabi
tutulmasi.

180 Saniye

X-Ray Cihazi ile
Yolcularin Bagaj
Kontrolleri

Ucakla yurt ici ve yurt digina seyahat eden yolcularin
glvenli bir sekilde uguslarini gergeklestirmelerini
saglamak amaci ile Havaalanina gelen tim Kkisilerin
bagaj ve el ¢cantalarinin kontrol edilmesi.

120 Saniye

Silah Teslim Alma

Ugakla yurt ici seyahat eden yolcularin glvenli bir
sekilde uguslarini gergeklestirmelerini saglamak
amaci ile Havaalanina gelen Tagsima Ruhsatli
Silahlarin teslim alinarak glvenli bir sekilde u¢agin
bagaj bélimuUne yiklenmesini saglamak.

180 Saniye

Silah Teslim Etme

Ucakla yurt ici seyahat ederek gelen yolcularin
Tasima Ruhsatl silah sahibi yolcularin silahlarini
kendilerine teslim edilmesi.

180 Saniye

Yolcularin Arindiriimig
Salona Alinarak Ugaga
Gegiglerini Saglamak

Yolcularin Kimlik ve Boarding Kart eglesmesi
yapilarak, El bagajlarinin X-Ray cihazindan,
kendilerinin metal kapi detektorlerinden gegerek
arindirilarak guvenli bir sekilde ucuslarin saglamak.

180 Saniye

Yurt Disi yolcularinin
Pasaport Kontrolleri

Ucak ile yurt disina giden ve yurt disindan gelen
yolcularin Pasaport veya Pasaport yerine gegerli
olan belgelerinin pasaport ve vize kontrol igslemlerinin
yapilarak belgeleri tam ve eksiksiz ibraz edenlerin
sisteme kayitlari yapilarak girig ve ¢ikis iglemlerinin
yapilmasi

60 Saniye




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru
yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miracaat Yeri: IL EMNIYET MUDURLUGU ikinci Miracaat Yeri: ERZURUM VALILIGI

isim : Kadir YIRTAR isim : Lokman DUZGUN

Unvan : il Emniyet Midiiri Unvan : Vali Yardimcisi

Adres :  Emniyet Midurligu Binasi Adres : Dr. Refik Saydam Cd. Erzurum Valiligi
Tel: 0442 234 51 57 Tel : 0(442)2357081-82

Faks: 04422340745 Faks : 0(442)2334559

e-Posta : erzurum@egm.gov.tr e-Posta : erzurum@icisleri.gov.tr




